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图 4
弹出窗口如图 5所示，在“待审批”中可以看到教室使用信息。

图 5

3、各学院教学秘书和本科生院审核后在已批准界面下可以看到所申请信息，

如图 6所示。

图 6

点击左侧蓝色眼睛图标则弹出右侧窗口，可以查到批准的教室，如图 7 所示。
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图 7

点击“打印这条申请”图标打印，如图 8 所示。

图 8

如图 9，打印出“河北工业大学教室借用通知单”，其中包括存根和通知单

图 9

5、如果借用的教室不再使用，如图 10所示，在“已批准”窗口中点击紫色

“归还教室”按钮即把所借教室归还。
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图 10


